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Protokollfihrung fur Wahlvorstande

3 Tages-Seminar
fur Schriftfihrer, Vorsitzende und Stellvertreter des Wahlvorstands

Seminar inklusive

e Seminarunterlagen
Ziele

Dieses Seminar richtet sich vor allem an Schriftfihrerinnen und Schriftfihrer der Wahlvorstéande, Vorsitzende des
Wahlvorstandes, deren Stellvertreterinnen, Stellvertreter und Jugend- und Auszubildendenvertretungen.

Damit die Protokollfiihrung & Schriftfiihrung den gesetzlichen Anforderungen gentiigt und Beschl lisse korrekt und
rechtswirksam gefasst werden, ist es notwendig, bestimmte Regeln zu beachten. In diesem Seminar erfahren die
Teilnehmerinnen und Teilnehmer, was alles an Formalien berticksichtigt werden muss, und wie man gangige Fehler vermeidet.
Ein weiteres wichtiges Augenmerk gilt der ziigigen Erstellung der Niederschrift sowie einer guten Lesbarkeit.

Uber jede Sitzung des Wahlvorstands ist ein Protokoll anzufertigen. Jede Niederschrift soll die Namen der Anwesenden und
den Wortlaut der Beschlisse enthalten. Ferner soll das Stimmenverhaltnis der gefassten Beschlusse ins Protokoll
aufgenommen werden. Der/Die Schriftfihrer/-in ist fir die ordnungsgemalf3e Fiihrung der Wahlakten verantwortlich.

Inhalte

e 8§16 Abs. 1WO
o Rechtliche Erfordernisse an
o Inhalt
o Ausarbeitung
o Aushéandigung des Protokolls
o Datenschutz
o Geheimhaltung
o die Sitzungsniederschrift
o Vorbereitung WV-Sitzung
o Einladung WV-Sitzung
o Tagesordnung
o Rechtsvorschriften
o Aufbewahrung

Hinweise

e Fir die Teilnahme an diesem Seminar werden keine Vor kenntnisse benétigt.
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Termine

Auswahl Seminarnummer Termin Hotel Ort
Kosten

Seminargebihr incl. Unterlagen 990,00 € zzgl. MwSt.
Tagungspauschale mit Ubernachtung 690,00 € zzgl. MwSt.

aternativ auf Wunsch
Tagungspauschal e ohne Ubernachtung 490,00 € zzgl. MwSt.
Anreise am Vortag incl. Frihstiick 120,00 € zzgl. MwSt.

In vielen Stadten, Gemeinden und Kommunen wird mittlerweile eine Tourismuspauschal e/
Kurtaxe erhoben, auf die wir leider keinen Einfluss haben. Die school.dynamic GmbH
Ubernimmt flr Sie die Abrechnung der Tourismuspauschale mit dem Arbeitgeber.

Schulungsanspruch

Jugend- und Auszubildendenvertretung

haben laut § 65 Abs. 1 in Verbindung mit 8 37 Abs. 6 und § 40 Abs. 1 BetrVG Anspruch auf die Teilnahme an Schulungs- und
Bildungsveranstaltungen, soweit diese Kenntnisse vermitteln, die fir die Arbeit des JAV erforderlich sind. Der Arbeitgeber ist
zur Freistellung der JAV-Mitglieder und Kostentibernahme bei erforderlichen Seminaren verpflichtet. Seminare sind
erforderlich, wenn die vermittelten Inhalte zur Erfillung der Aufgaben und Pflichten als JAV benétigt werden. Auch
Ersatzmitglieder der JAV kdnnen einen Anspruch darauf haben, ein Seminar zu besuchen. V oraussetzung dafr ist, dass das
Ersatzmitglied in der Vergangenheit haufig zur JAV-Arbeit herangezogen worden ist und dies auch fir die Zukunft zu
erwarten ist (BAG, Beschluss vom 19.09.2001, 7 ABR 32/00).

Wahlvorsténde

Nach § 20 Absatz 3 BetrV G trégt der Arbeitgeber die Kosten der Wahl. Hierzu gehéren insbesondere die Kosten einer
Schulung der Mitglieder des Wahlvorstands (grundlegend dazu bereits BAG v. 05.03.1974 - 1 AZR 50/73). Um die
Betriebsratswahl ordnungsgemal? durchfiihren zu kdnnen, bendtigt der Wahlvorstand umfassende und fundierte Kenntnisse der
Wahlvorschriften. Wird gegen wesentliche Wahlvorschriften verstof3en, kann die Wahl beim Arbeitsgericht angefochten
werden. Stellt das Gericht die Unwirksamkeit der Wahl fest, dann bedeutet das frr den Arbeitgeber erneute Kosten, wenn die
Wahl wiederholt wird — ein Uiberzeugendes Argument fiir die Teilnahme an unseren Schulungen. Sémtliche Kosten dieser
Schulungen trégt der Arbeitgeber nach § 20 Absatz 3 BetrVG.
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Anmeldung

fur die Teilnahme an einer SchulungsmalRnahme

Seminarnummer/-titel Seminardatum
<> Buchung Q mit Uber nachtung
<> Reservierung Q ohne Uber nachtung

<> mit Voranreise

Name Vorname

Straf3e (privat)

PLZ (privat) Ort (privat)

Telefon (privat) Telefon (geschéftlich)
E-Mail Handy

Bemerkungen / Wiinsche zum Zimmer (Balkon/Bett in UbergroRe/Sonstiges)

Abweichende Rechnungsadresse

Adresse des Gremiums Kostenstelle oder Bestellkennzeichen

Das vollstdndige Anmeldeformular bitte vorab per E-Mail, Fax oder Post senden an:
school.dynamic GmbH « Im Eichsfeld 39 « 36100 Peter sherg « Fax: 0661 - 480 38 67 20
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